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Instrucdes para Solicitacdo de Banca para Defesa de Dissertacdes e Teses

Para a defesa de dissertacdo ou tese, o(a) aluno(a) deve encaminhar a Comissédo de Pds-graduacdo
(CPG) do IBgM uma relacéo de itens (conforme discriminado mais adiante), os quais deverdo seguir junto com o

Formulario para Solicitacédo de Banca.

A seguir, sdo apresentadas instrugcdes gerais para tal procedimento. Em caso de dividas, procure a

Secretaria de P6s-graduacéo.

I. Composicao da Banca

A banca para a defesa € composta pelos seguintes elementos: a Comissdo Examinadora, o(a)

Revisor(a), o Suplente Interno, o Suplente Externo, o(a) Orientador(a) e, em alguns casos, o(a) Coorientador(a).

De acordo com as normas do CNPq referentes a consultores ad doc (Capitulo V, Artigo 35;

http://memoria.cnpg.br/normas/rn_05_022.htm), recomenda-se fortemente que seja evitada a indicacdo de

membros das bancas (Comissdo Examinadora e Suplentes) que sejam conjuge do(a) orientador(a) ou que sejam

coautores de artigos publicados com o(a) aluno(a).

[.1. Comissdo Examinadora

e Mestrado: A Comissdo Examinadora deve ser constituida por trés membros — pelo menos um deles deve ser
externo ao Programa de Pés-graduacdo em Quimica Biolégica.
e Doutorado: A Comissao Examinadora deve ser constituida por trés membros — pelo menos dois deles

devem ser externos ao Programa de Pos-graduacao em Quimica Biologica.

[.2. Revisor

¢ O(a) Revisor(a) deve ser um docente do Programa de Pos-graduagdo em Quimica Biolégica que acompanha o
desenvolvimento do(a) aluno(a) — sua dissertacao/tese e seus resultados — ao longo do curso.

e Em geral, assume-se que o(a) Revisor(a) € também o Suplente Interno, na banca para a defesa.

e O(a) Revisor(a) pode ser um docente externo ao Programa de Pdés-graduacdo em Quimica Biol6gica, mas,
para isso, faz-se necesséaria uma solicitacdo prévia, assinada pelo(a) Orientador(a), a Comissdo de Pés-

graduacdo, que sera avaliada para aprovacao.
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e Caso o(a) Revisor(a) seja um docente externo ao Programa de Pés-graduacao em Quimica Biolégica, ele(a)

assumird, automaticamente, o papel de Suplente Externo, na banca para a defesa.

1.3. Suplente Interno

¢ O Suplente Interno é um docente do Programa de Pds-graduacdo em Quimica Biolégica que tem a funcgédo de
substituir um Gnico membro interno da Comissdo Examinadora, caso este ndo possa comparecer, no dia da

defesa.

e Em geral, assume-se que o Suplente Interno é, também, o(a) Revisor(a); mas, em casos especiais, outro

docente, além deste, pode também assumir.

l.4. Suplente Externo

e O Suplente Externo é um docente externo ao Programa de Pés-graduacdo em Quimica Bioldgica que tem a
funcdo de substituir um danico membro externo da Comissdo Examinadora, caso este ndo possa

comparecer, no dia da defesa.

1.5. Coorientador(a)

e Of(a) Coorientador(a) pode ser um docente — interno ou externo ao Programa de Pds-graduagdo em Quimica
Biolégica — que deve auxiliar o(a) aluno(a) junto com o(a) Orientador(a).
e A participagdo de um(a) Coorientador(a) ndo € obrigatéria e, também, ndo é automatica; é necessario

solicitacdo a Comissédo de Pds-graduacao, na ocasido da Entrada no Pedido de Banca (ver mais adiante).

Il. Entrada no Pedido de Banca

Il.1. Itens que devem constar na documentacdo enviada a Secretaria de Pds-graduacao,

guando do Pedido de Banca:

Formuléario de Pedido de Banca — disponivel para download no site da Pés-graduacéo, deve ser enviado no

formato .doc ou .docx e, de preferéncia, com a assinatura digital do(a) Orientador(a).

e Parecer da Dissertacao/Tese encaminhado pelo(a) Revisor(a) — disponivel para download no site da P0s-
graduacéo, deve ser enviado pelo(a) Revisor(a).

e Publicacdes — para alunos de Doutorado, € obrigatéria a apresentacdo de cOpia da primeira pagina das
publicacdes e/ou submetidas, realizadas durante o periodo de doutorado.

¢ Relacdo da Producéo Intelectual — disponivel para download no site da Pés-graduacéo, deve ser enviada no

formato PDF.



Solicitacdo de Defesa Remota — no documento, o(a) aluno(a) deve informar se pretende realizar a defesa
remota pela Plataforma Zoom® da Pés-graduacéo ou por outra plataforma (prépria e/ou de outro aplicativo). A

solicitacdo deve ser assinada pelo(a) aluno(a).

Toda a documentacdo referente ao Pedido de Banca deve ser enviada para o0s enderecos

amaya@biogmed.ufrj.br e lgomes@biogmed.ufrj.br, até 3 (trés) dias Uteis antes da Reunido da CPG (informe-se

com a Secretaria, por tais enderecos, quanto as datas das reuniées).

[I.1.1. Observacgéo para o preenchimento do Formuléario de Pedido de Banca

No campo "Ocupacdo Atual — Cargo e Instituicdo", é necessario informar se o membro em questéo é
Professor ou Pesquisador (ou, em alguns casos, somente Doutor ou Pés-doutorando) de alguma Instituicdo e
0 seu nivel — Adjunto, Associado, Titular ou outro. Para aqueles que sdo da UFRJ, informar, também, o
instituto ao qual pertence. Exemplo: "Professor Associado do Instituto de Bioquimica Médica Leopoldo

de Meis, UFRJ".

[1.1.2. Solicitagéo de Coorientagéo

A inclusdo de Coorientador(a) na Banca devera ser solicitada a Comissédo de Pés-graduacdo através do
preenchimento da sec¢édo "Coorientacdo" do Formulario de Pedido de Banca, ao qual deve ser anexada uma
carta de justificativa (assinada pelo(a) Orientador(a) oficial). Os pedidos de coorientagdo no DOUTORADO
devem ser embasados por pelo menos uma publicacdo (ja impressa ou submetida) conjunta entre aluno(a) e
possivel Coorientador(a). Casos onde ndo haja publicacdo (nem submissao) serdo analisados individualmente
pela CPG. Todos os documentos comprobatérios devem ser anexados ao pedido.

Caso o aluno nédo tenha Coorientacdo, a se¢do acima mencionada deve ser excluida do Formulério de Pedido

de Banca.

11.1.3. Parecer do Revisor

Embora a Entrada no Pedido de Banca possa ser feita com um Parecer Parcial do(a) Revisor(a), a defesa sé
sera realizada mediante o envio do Parecer Final.

O envio do Parecer Final deve ser feito até 2 (dois) dias antes da data da defesa.

II.2. Aprovacéo da Banca

Apébs o envio de toda a documentacdo a Secretaria de Pés-graduacdo, esta ira verificar se a situagéo
académica do(a) aluno(a) satisfaz as condi¢des para a Defesa — carga horaria minima cumprida, disciplinas

obrigatdrias cursadas e proficiéncia no exame de lingua inglesa.
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Caso o(a) aluno(a) tenha cumprido todos os requisitos necessarios para a defesa, o Pedido de Banca sera
encaminhado para analise pela Comissédo de Pds-graduacédo (CPG).

Se o Pedido de Banca for aprovado pela Comissdo de Pds-graduacgdo, ele sera encaminhado para analise
pelo CEPGuinho (informe-se na Secretaria quanto as datas das reunides — geralmente, duas vezes por més).
Caso a banca seja indeferida pela CPG, o(a) aluno(a) sera informado(a) para que providencie as modificacbes
sugeridas pela Comissao.

Conforme recomendacdo do CEPGuinho, deve haver um periodo de pelo menos 30 dias entre a data do

Pedido de Aprovacéo de Banca e a data da Defesa.

[1.2.1. Critérios para aprova¢gao de membros de bancas de Doutorado pelo CEPGuinho:

1. Ter uma producdo cientifica de qualidade, observada pelo nimero de 5 artigos cientificos publicados em

revistas indexadas e de circulagdo internacional nos ultimos 5 anos.

. Ter experiéncia de orientacédo de alunos de doutorado em pos-graduacao de nivel 4-7 na CAPES.

. Ter experiéncia no tema relacionado a tese em questao.

Nao ter publicacdes em comum com o orientador, coorientador e aluno nos ultimos cinco (5) anos.

Observacoes:

Caso o membro indicado nédo esteja dentro do perfil descrito acima, o orientador da tese devera encaminhar
ao CEPGuinho uma justificativa para a inclusdo de seu nome nesta banca.
Quanto as bancas de Mestrado, nédo existe uma recomendacao oficial; porém, idealmente, os critérios "1", "3"

e "4" devem ser respeitados.

. Informagdes Adicionais

l1l.1. Mudanca de Titulo e de Data

Se houver necessidade de mudar a data da defesa, o(a) aluno(a) devera enviar a Secretaria de Pés-
graduacgdo uma carta de justificativa para a mudanca, assinada pelo(a) Orientador(a), informando a nova data.
A Secretaria de Poés-graduacdo ndo se responsabilizard em informar aos membros da banca acerca de
eventuais mudancas de data na defesa.

Alteracdes no titulo da dissertacdo/tese serdo realizadas somente na ata de defesa, apds a realizacdo da

mesma, via observacao.



[ll.2. Validade da Banca e Alteragbes

Uma banca aprovada pelo CEPGuinho é valida por um periodo de até trés meses — a partir da data de
aprovacao neste férum.

Bancas que, por quaisquer motivos, sejam adiadas para além desse periodo, perderdo sua validade e deverdo
ser submetidas novamente a todo o processo de Aprovacéo, tal como descrito na se¢éo 11.2.

Se houver necessidade de substituicdo de um ou mais membros na Banca, o(a) aluno(a) devera dar entrada

em um novo pedido de banca, atualizando os itens apontados na secao Il.1.



